
  

 
RECRUTEMENT ITRF – session 2012 

FICHE DE POSTE – CAT A  
 
 
CORPS : IGE 

NATURE : Externe 

BAP : F   Information                                                                                                                              

EMPLOI TYPE : Chargé des systèmes d’information doc umentaire  

NOMBRE DE POSTES OFFERTS : 1 

Préinscriptions  sur internet : http://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/recrutements/itrf  
Ouverture des inscriptions : Lundi 19 mars 2012 à 1 2 h 00 
Clôture des inscriptions : Mardi 10 avril 2012 à 12  h 00 (date limite de renvoi ou de dépôt des 
dossiers de candidature aux centres organisateurs) 
 

 
LOCALISATION DU POSTE 

COMPOSANTE OU UFR : Service commun de la documentat ion  

SERVICE : CEDOCEL 

VILLE : Paris  

 
 

Définition et principales caractéristiques de l’emp loi -type sur internet  
http://referens.univ-poitiers.fr/version/men 

 

Fonctions et missions: 
 
Placé sous la responsabilité du Service Commun de la Documentation de  l’Université Paris Descartes, l’ingénieur d’étude est 
intégré à l’équipe de la Cellule de documentation électronique (CEDOCEL). 
En collaboration avec l’équipe de la CEDOCEL, il a pour mission principale la participation à la gestion des ressources 
électroniques et à l’administration du SIGB. 
     
 
 
Activités essentielles : 
 

� Co-gestionnaire des ressources électroniques : mise en place d’un ERMS local, génération et suivi 
statistiques, gestion des tests, suivi ADEL en lien avec le service Annuaire (référent Alixen)  

� Administrateur et référent Libguides  
� Co-administrateur du SIGB :  

o suivi des chantiers techniques et politiques en collaboration avec les co-administrateurs : dossier 
lecteurs (nettoyage, conformité cnil, grands retards, harmonisation des pratiques, quitus etc.), 
relances (sms, double email, lettres des doyens), réservations, nettoyage du catalogue (sudoc, 
résolution intégration catalogue SHS), gestion des périodiques et des ressources électroniques 
(ebooks, thèses, mémoires), bibliothèque professionnelle, nouvelles bibliothèques etc. 

o gestion stats ARC 
� Responsable projet STAR  
� Participation à la documentation et mise à jour de la rubrique « CEDOCEL » sur  l’intranet du SCD 

 
 
Autres activités :  

� Participation à des groupes de travail national (ABES, Couperin,ADBU) 
� Veille professionnelle 

 



Compétences : 
 

� Technologies du web : XHTML, CSS, PHP et CMS 
� Structuration des documents  
� Bases de données : MySQL, Access 
� Connaissance approfondie des problématiques de gestion des ressources électroniques  
� Notions de bibliothéconomie générale  
� Connaissance de l’environnement universitaire  

 
 
 
Environnement et contexte professionnel : 
 
Le Service commun de la documentation (SCD) de l’Université Paris Descartes regroupe les 9 bibliothèques universitaires 
implantées au sein de chaque faculté, sur différents sites  parisiens ou en très proche banlieue (Boulogne, Montrouge et 
Malakoff) et deux services transversaux, le SCAL (dédié au traitement des livres) et la CEDOCEL (dédiée aux ressources 
électroniques et d’informatique documentaire).  
 
Le poste se situe à la CEDOCEL, 45 rue des Saints Pères 75006 PARIS. 
 
 
 
 
 
 
Formation recommandée : 
 
Master en sciences de l’information et des bibliothèques et de l’informatique scientifique et technique apprécié.  
 
 
 
Diplôme réglementaire exigé pour le concours externe : 
 
 Diplômes homologués au niveau II (Licence…) 
 
 
 

 
  


